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i¢ Denetim Prosediirleri

Amag¢ ve Kapsam
Madde 1 — Bu dokiimamin amaci, 2040 numarali Kamu ¢ Denetim Standardi
dogrultusunda, Kahramanmarag Siit¢i imam Universitesi i¢ Denetim Birimince yiiriitiilen i¢
denetim faaliyetlerine yonelik prosediirleri belirlemektir. Belirlenmis olan prosediirlere,
Kahramanmaras Siit¢ii Imam Universitesinde gérev yapan tim ig denetgilerin riayet etmesi
zorunludur.

Standart Formlar
Madde 2 - i¢ denetgilerce yiiriitiilen denetim faaliyetlerinin tiim asamalarinda (on
calisma, saha ¢alismasi, raporlama ve izleme) diizenlenecek ¢aligma kéagitlarinin, ekte yer
alan standart formlar kullanilarak ve igeriklerinde yer alan agiklamalar da dikkate alinarak
tanzim edilmesi esastir. Hazirlanan standart formlardan birden fazla sayfa sayisina sahip
olanlarin, nceki sayfalarimin denetim ekibince paraflanmasi ve son sayfasinin imzalanmasi
gerekmektedir.

Yaz Tipi ve Sekil Sartlan
Madde 3 — i¢ Denetim Birimince yiiriitilen gorevler (denetim, danismanlik ve
inceleme) esnasinda diizenlenecek olan her tiirlii dokiimanda “Times New Roman” yaz tipi
normal yazi stilinde kullamlir. Harf biiyiikliitiniin 12 punto olmas1 esas olmakla birlikte
gerekli hallerde 10 puntoya kadar diisiiriilebilir. Metin igerisinde yer alan ve gesitli sebeplerle
vurgulanmak istenen kisimlar; tirnak iginde, kalin, egik veya alti gizili olarak yazilabilir.

Paragraflar, 1,25 cm girinti ile baglar ve metin iki yana hizalanir. Sonraki paragraf ile
onceki paragraf arasma bir bosluk eklenir. Satir aralik degeri 1,15 olarak belirlenir.
Diizenlenen tiim dokiimanlarda Tiirkge dil bilgisi kurallarina uyularak, metinlerin agik ve ozl
olmasina azami dikkat gosterilir.

Referanslama
Madde 4 — i¢ denetgilerce yiiriitillen denetim faaliyetlerinin tiim agamalarinda (6n
calisma, saha ¢alismasi, raporlama ve izleme) diizenlenecek calisma kagitlarinin ayiric bir
referans numarasi igermesi zorunludur. Ekte yer alan ve her bir denetim adimina matuf olarak
hazirlanan standart formlarin tamaminda referans numaralar1 belirlenmis olup aym formun
farkli konularda birden fazla sayida olusturulmasinin gerekli oldugu hallerde ilgili referans
numaralarinin tiiretilmesi cihetine gidilecektir. (Ornek: Risk Kiituigii baslikli standart formun
referans numarast 2.6 olup yapilan bir denetimde kayit altina alimmas: gereken 3 adet risk
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bulunmast durumunda bu risklere iliskin diizenlenecek risk kiitiigii standart formlarinin
referans numaralari: 2.6.1, 2.6.2 ve 2.6.3 seklinde olacaktir).

Diizenlenen bir ¢alisma kagidi igerisinde yer alan bilgilerden bir kisminin ya da
tamaminin, baska bir ¢alisma kagidindan yararlamlarak olusturuldugu durumlarda, kaynak
teskil eden caligma kagidinin referans numarasinin yeni diizenlenen galigma kagidinda
belirtilmesi zorunludur. Bununla birlikte ¢alisma kagidindaki bilgilere dayanak tegkil eden
ilave belgelerin isimleri ve sayfa sayilarimin galiyma kagidi igerisinde belirtilmesi ve s6z
konusu belgelerin ¢aligma kagidina eklenmesi gerekmektedir.

Denetim Kontrol Listeleri

Madde 5 - I¢ denetgilerce yiiriitiilen denetim faaliyetlerinde, her agamanin (on
calisma, saha ¢alismasi, raporlama ve izleme) tamamlanmasina miiteakip, ekte yer alan
denetim kontrol listeleri vasitasiyla, ilgili safhada yapilan ¢aligmalar ve olusturulan belgeler
kontrol edilecektir.

Denetim Raporlar:

Madde 6 — Denetim raporlari; iist yoneticiye, denetlenen birime, strateji geligtirme
birimine ve i¢ Denetim Koordinasyon Kuruluna sunulmak ve bir niishasi da birimde
muhafaza edilmek suretiyle toplam 5 niisha olarak tanzim edilir. I¢ Denetim Koordinasyon
Kurulu igin diizenlenmis olan denetim raporu niishasi, denetimin izleme safhasi
tamamlandiktan sonra gonderilir.

Denetim raporu igerisinde yer alan tiim teknik terimlerin tarifi ve yapilmasi gerekli
goriilen ilave agiklamalar igin, “Terimler Sozliigii ve Ag¢iklamalar™ baglikli bir dokiiman
hazirlanarak, denetimde gorevli i¢ denetgilerce imzalanir ve denetim raporuna eklenir.

I¢ Denetim Birimince diizenlenmis tiim denetim raporlarinin son sayfasinda dip not
olarak, raporun izinsiz olarak gogaltilamayacag ve dagitilamayacag bilgisine yer verilir.

Denetim neticesinde, ilgili standart formuna uygun olarak diizenlenmis denetim goriig
formunda yer alan bilgilere ve icmal tablosuna, denetim raporu igerisinde de yer verilir.

Gorev Kayitlarinin Arsivlenmesi ve Gorev Kayitlarina Erisim Hakki

Madde 7 - Gorev kayitlari; I¢ Denetim Birimince yiiriitiilen gorevler (denetim,
damigmanlik ve inceleme) esnasinda diizenlenen raporlari, rapor eklerini, tiim galigma
kagitlarimi ve yapilan yazismalari igerir. Bahse konu kayitlar kagit, bant, disk veya baska
ortamlarda olabilir.

i¢ denetgilerce yiiriitiilen gorevlerin tamamlanmasi neticesinde, hangi ortamda
hazirlandigina bakilmaksizin diizenlenmis olan tiim gorev kayitlari, bir yazi ekinde i¢
Denetim Birimine teslim edilir.
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i¢ Denetim Birimince teslim alinmig olan tiim gérev kayitlarimn muhafaza iglemleri;
3473 sayih Kanun ve Devlet Arsiv Hizmetleri Hakkinda Yoénetmelik hiikiimlerine uygun
olarak yiiriitiliir.

i¢ denetgiler, gorevlendirildikleri denetim veya danigmanlik faaliyetlerinden
yararlanmak igin 6nceki yillarda diizenlenmis gorev kayitlarina erisim yetkisine sahiptir. Dig
denetgilerce bulunulacak gorev kayitlarina erigim talepleri, Kahramanmarag Siitgii Imam
Universitesi I¢ Denetim Yonergesinin 56. maddesine gore degerlendirilir. Bunlar disinda
kalan kisi, birim ya da kurumlarin gérev kayitlarina erisimi, I¢ Denetim Birimi Bagkaninin
uygun goriisii ve Rektorliik Makaminin onayina tabidir.

Yiiriirlik

Madde 8 — Bu prosediirler, Kahramanmarag Siitgii imam Universitesi I¢ Denetim
Birimi Baskaninca imzalandig tarihte yiiriirliige girer.

KAHRAMANMARAS - 28/11/2024

Ml

i¢ Denetim Birim Bagkan
(7014)
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CALISMA KAGITLARI REFERANSLAMA STANDARDI
1. ON HAZIRLIK

1.1 Denetim Bildirim Yazisi
1.2 Denetim Gorevlendirme Yazisi
1.3 Tarafsizlik ve Gizlilik Belgesi

2. ON CALISMA

2.1 Denetim Siire Plan1 Formu

2.2.1 On Arastirma - Calisma Kagidi

2.2.1.1 Denetlenecek faaliyetin biiyiikliigii ve kapsami

2.2.1.2 Denetim Amaglarinin Belirlenmesi

2.2.1.3 Denetlenecek Faaliyete iliskin Mevzuat, Politika ve Prosediirlerin Incelenmesi
2.2.1.4 Organizasyon ve Yonetim Yapisi ile Organizasyon $emasinin incelenmesi
2.2.1.5 Siiregte kullanilan bilgi teknolojilerinin incelenmesi

2.2.1.6 Ig-gérev tanimlarinin incelenmesi

2.2.1.7 Faaliyet raporu ve biitge rakamlarinin incelenmesi

2.2.2 A¢ilis Toplantis1 Giindemi

2.2.3 A¢ihis Toplantis1 Tutanagi

2.2.4 Goriigme Formu

2.2.5 Bilgi Toplama Formu (Siire¢ Analizi)

2.3 Calisma Plani

2.4 Gorev Is Programi

2.5 Risk Kontrol Matrisi

2.6 Risk Kiitiigii

2.7 Kontrol Kiitiigii

2.8 Mikro Risk Degerlendirmesi

2.9 Denetim (On Calisma) Kontrol Listesi

3. SAHA CALISMASI

3.1 Saha Calismasi - Calisma Kagidi

3.2 Test Kagidi

3.3 Bulgu Formlari

3.4 Denetim (Saha Caligmasi) Kontrol Listesi

4. RAPORLAMA CALISMALARI

4.1 Bulgu Paylagim Formlar

4.2 Kapanis Toplantis1 Davet Yazisi

4.3 Kapanis Toplantis1 Tutanagi

4.4 Bulgu Degerlendirme Formu

4.5 Bulgu Uyusmazlik Tablosu

4.6 Denetim Goriigti Formu

4.7 Denetim (Raporlama) Kontrol Listesi

5. iZLEME CALISMALARI

5.1 Bulgu Takip Formu

5.2 izleme Sonuglari Tablosu

5.3 Denetim (izleme) Kontrol Listesi



